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������  �����	  
  
�
��
��  
�������  Universal Transit Manager (UTM) �	�
�����
���  
��  ����������	��������  
�	�����	������  ��
������  ���
��  
��  �������  �  �	�� , ���  ���������  ����	�  �  
��
��������  �����������  �	�����	������  �  ���
���  ��������  �	�������  

����������� , ���������  ��  
�	�����  �  ������������ . �������  UTM ��������� : 

·  	��	���������  �	����� , ����
�����  �  ����  ��  �
����  
�  ����������  ����
  
���������  �  �	�����  ���
�� ; 

·  �	�����	�����  ���
� , ���������  ����	��  
�����  �	�����
�����  �  
��	���
�����  �	���	������ ; 

·  ����
���  ����	������  ���
��  �����������  �	����������  �  	��������� ; 
·  ��������
����  ����	�	�����  ����	  ���������  
�	�����  �  ��
� , �����������  

�  ������������  ������������  ������  ����������	��������  �	�����	������ ; 
·  ���	�����  ����
�����  
�	����  
��  
���������  	�����  �  ����  �  �����  


	����  �������  ����������	��������  �	�����	������ ; 
·  �	�  ������  �������  ����	��  �   ����	��  ������������  �	�������  

����	������  �  
	�����  �	�����	��������  �  
���	��� ; 
·  ������������  �
����  ����	  �������  
��  �	�����  �  ����� , ����
��  ��

�	���  

��	��  �  ������	��  ������� , 
��  ���������  �����������  ���������  ��	����	��  
������  ��  ����  ���
��  �	����� ; 

·  ������������  ����	�  ����������  ��	���� , ����
�����  �  ����  ���	����  
��	����	��  ������� /�	��  �  ��	�	����  ��  ���
������ , �  �����  ���������  
��
������  ���
�� , 
�	��  ����	��  �	���
��  ������ /�	���  �	����� , �	�   ���  

��  ���
���  ������  ��
��	�����  ��
��
����  
��  ����  ��������������  
��
��� ; 

·  ����	���  ���  ���������  	���  �  ����� /��	���	�
��  �  ���	�����  
�	���   ���  
��������� . 
 

!��������  	�����
����  ��������  ����	�  ���
�����  ������������  ��������  �	�  
������  ����������  ����������  �	�����  ���  ��  ����� . "��  ����  ������	�	�����  
����	��������  �����������������  ����	�����  �������  �  ��	�����  ���
�����  
�	������ : 

·  ���������  �  	�����	����  ������� ; 
·  ���
����  ������	��  �  ��	��  �������  �  �	�� ; 
·  ���
����  �������  �  �	��  �	����� ; 
·  ���
����  �	�����  �  
���������  ���
��  �  ���� ; 
·  �	�����	������  ���
��  	����
���  ����� ; 
·  ��
�������  �	�������  
�����������  
·  ���	����  ����������  ��	���� . 

 
#���  �  ��
�  	�����  �  ��������  �  ���  ���������  �	������  ���  �	�
����� , 
���������� , ��������  ���  �  ���  ��   ����	�����  ��
��  utmsupport@it-co.ru ���  
���������  �  ����
��	�� , ����	��  ��	�
��  ���  ������� . 
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�
�������  �  ����
������  
�
��
	  
 
1. $��  ���������  ���������  ����  

UTMSetup.exe. %�	�����  �������� , 
��  
�	�  ���������  ������
���  ���	���  ����  
�����������������  ����	�����  �������  
��  ������  “English” (���������� ) �  
“&������ ” (	������ ).  

 
 
 
 
 
 
2. '����  ���	��  �	��	����  

���������  ���
����  
���������  ����	������ , 
��	���
�  ��  ���
�����  
���  �	�  ������  ������  
«$���� ». 

 

 
 
3. '����  ����	�����  ���������  ��  	���
��  �����  ������������  ��
��  

���
���  ������  
��  �������  �������  Universal Transit Manager. (����  
�������  �����  ����  ��������  �	�  ������  ����  “'���  | '	��	����  | 
IT Co | Universal Transit Manager”. 

 
 
4. $��  	�����	����  �������  

���������  
�����  	�����	���� , 
�����  ��  ������  �  ����	�������  
���
�  ��  ������  ����	�������  
UTM, ����  ��������  �����
�  
����  «��	����  | &�����	����  …». 
"  �����������  
������  ��
��  
�������  ��
  ���	��� , ����	��  
������
���  ���	�����  �  ����  

���	� , ����	��  ��	�
��  ���  
����������	  ������� . )�
  
�������� , ����	��  �������  

���	 , ������
���  �������  �  

�����  	�����	���� . 
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5. ����������  
	����  ������  
	�����	����  ������� . $��  
 ����  ������
���  �����  
���������  
�����  
	�����	����  �  ��������  

���	�  ��
  ���	��� . $���	  
�����	�	���  ����  ‘licence’ �  
��	�����  ���  ��  
 ����	�����  ��
��  
������������ . '���
�����  
����  ������
���  
�����	�����  �  
�	����	�� , �  
����	��  �����������  
�������  UTM (��  ����
����  
 ��  
�	����	��  “<���������  

��� >\Program Files\IT 
Co\UTM”). 
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���������  �  
����  �������  �  ����  
1. "  �������  �	�����	������  UTM 

	����������  ��	���
����  
��  
��	��  �  ������	��  �������  (�	�� ). 
&�����  �  ����������  
��	���
������  �	�����
����  ��  
��������  ����  ������� , �����  
“*���	������  | )����� ” (
��  �	��  
– “*���	������  | (	��� ”). 
 

2. �������  ���������  
�������� , �
�����  �  
	�
����	�����  ������	��  ������� .  

 

 

 

 

 
 

 
 

 
3. + ������	��  ����  ������  1 ��	����	  – �������� . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
4. ,������
���  
�������  �����  �	��������  

�  ��	���� .  
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5. + ��	��  ����  ��	����	� : 

�������� , ������	�� , �  ����	��  
���  ��������� , 
�����	 , 
����  �  

�����	  ��� , �  ���  �� , ��������  
��  ���  �������� . "  �������  
����	�  ��	��  ������������  
������  �������� . '	�  ���������  

�����	�  ��	��  ���������  

�����	�  �  ����  ������� , 
����	��  ����  ���	���  ���  
�	���
�������   ���  ��	�� . 

 

 

 
6. #���  �
�������  ������	��  ���  

��	�� , ����	��  ������������  �  
�	��	����  (�  ������	��  ����  
��	�� , ���  ��-���  ��
���������  �  
������ /�	��� ), ��  �������  ��
���  
������  �  �
������  ��  
�	�����
�� .  
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��������  ������� , ����������  ������  
 
1. '	�  �������  �	��	����  ��
��  

��������
����  ���
��  �����  
�	����  («!����  �	���� »), 
����	�� , ������  ���������  
����	����� , �����  ����
���  �  
����  �����  ����
�����  
���������  ���
�� . (��  ��  ��
��  
��������
����  ���
���  �����  
«)����� /(	��� » �  ����	��  
����	�����  	���� . 
 

 
 
2. "  �	����  �����  ����  

���
���  ���������  
����	����� , �  ������  
�	�����  
���  �����  
�������� , ���	���	  
«(����	 ». $��   ����  
������
���  �
��  	��  
�.������  ������  ��  
��������  �	�����  �  ������  
������  ��� .  

 
 

 
 
3. $��  
���������  ���������  ���
��  �  �	����  

������
���  ������  ��  ������  ����	�������  
������  «$�������  �����  ���
 » �  ���	���  
�
��  ��  �	.�  ��	������  �  ������������  �  
�����
������  �	���������� , 
�	�
-���������  �  ���������   ���
�� .  
·  �����������  �	
��
������  – �	���� , �  ����	��  ����
����  ���������  ���
� , 

������������  �  ���������  �  	����� , ���������������  ��
����� , 
����	����������  �������  �  ���	����  ���������� . /����������  ��   ���  
����������  �	�
�����
���  
��  ���������  �  �����������  �����	������ , 
������ , ����� , �  � .� . 

·  ����	����  ��	�  – ����������  
��  ��	���������  �
���
����  ������  ���  
�	��� . 

·  ��
	��	��
�����  �	
�	�	���  – ��������  
����  ������������  �	����  
���������� , 
��  ��	���������  ����������  �������  ���  �	��  �  �	�����������  
���  �	�����  	���� . 
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4. '	�  
���������  �  �	���� , 

�����  ���������  ���
�  
����	�������  �  
�	��� , 
	������������  �  �����  
������  ����  �	�����  
(«!����  ���
  1» �  � .
 .). 
(����  �  
�	���  �	�����  
����	�������  �����������  
�����  «������������ », 
����	��  ������  
��  
����	�����  ������������  
�	�����  �  ����� . 
"��
  ��
���
�������  
�	�����  ������ , ����  ��  
��  ����	��� , ���	���	 , 
����  ��  ���  ������  ���  
�	���  ��������� . '	�  
����
����  ��  ���
  
����������  ��������� , �
�  ����������� , 
��  ���  �����  �
�����  �   ���  ���
� . 

 
 
5. $��  ���
���  ����������  ���
�  �����  ����  

���
���  ���������  ����	�����  �  
���  
�����  �������� , ���	���	  «'����� ». 
0����  ��	����������  ���
  ������
���  
�
��  	��  �.������  ������  ��  ���  
��������  �  ������  ������  ��� . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6.  )��
��  ���������  ���
  ��

�	������  �����������  

����	�  �����������  ������� /�	��  (��	�����  «)�����  
"��
� » �  «(	���  ���
� »),  	���  ���  �����  
��  
���������� , �  �����  ���
  ����	�����  ��  �����������  
�������  �  ��������������  ��
���� . $��  ��	���
�  �   ���  
��	�����  ������
���  �.������  ������  ��  ��	�����  
«)��������� » ����������������  ����������  ���
� . )	���  
���� , 
��  ���
���  ���
�  �������  ��	�����  ����	�  
���������  	��� , ����	����  
�	����� , ��	�����  ��  
�������������  ���
�  �  ��	�����  
�	����� : 	���  �  ��  
������� . ������������  �  
�	����  ����	�	�����  
��������
����  ��  ������  ����	����� , ���
�����  
�������������  ��  ��	������  «)��������� », «'���  
	��������� » �  «1����� ». 
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7. 0����  ��	�
�����  


������� , ����	��  �����  
�����������  ��  �����  
 �������  
�	���  �	������ , 

������
��  ��
�����  ��	��	  
����  �  ����������������  
 �������  �  ��
��
���  
���������  �����
 , �����  
���  ��������  �����������  ��
������ . 

 
 
8. "��  �������������  ���	����  (�� . �� . 2, 3, 5) 

�����  ���������  �	�  ������  ������������  
���� , ����	��  ����������  �	�  �������  ��  
�	����  ������  ���� . 

 
 
 
 
 
 



 11 

��������  �������  �  ����  �������  

1. '	��
� , 
��  ���
���  �	�������  
������ /�	��� , ������
���  ���
���  �	���� , �  
����	��  ���  ���������� . 2��  �����  �
�����  
�  �������  �������  ��  ������ , ��  ����  
�	����  ������  ���� , ���  ��  ��������  ���� . 

 

 

 

2. '	�  ���
����  �	��������  ������ , 
������������  ��	����	��  
��������  ��
���  �  
�����	  ������ . 
'	�  ����	�  ��	�� , 
�����	  
�����	�����  
�����	��  ��	�� . 

 

 

 

 
 

3. '	�������  ������  �����  �
�����  
������  �  ���  ���
�� , ����  ��  ��  �  �
���  
���
�  ��  ������������ . *��
�  �������  
��
���  ������  ��  �������  ���
�� , �
�  

�����  ������  ������������ . 
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��������  �������  �  ����  �����  

1. $��  
���������  ������� /�	��  ��  
���
 , ������
���  ��  ��	�����  
«)�����  ���
� » («(	���  ���
� ») 
������  ����	�����  �  �����  
������ . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. 3���  ���	���  ��  ������  

�	�������  ������� . )��
��  
�	�������  ������  �����  
��������������  ��  ���
�  ������  
1 	�� . 

 

 

 

 

 

 

3. '	�������  ������  ����
�����  ��  ������  ���
�  ��� , 
��  �	�������  ������  �����  
������������  �  ����������  ���
�� , �  ����  ��������  ���  ��	����	� , ��  ���
�  
���������  ��	����	�   ����  ������  ��  ����  ���
�� , �
�  ��  �
������� . #���   ���  
������  ���  �������� , �  
����	  ����
��   ��  
���������  �	�����  
�����	�  

��
��� , ��  �������  �����  
������  ��   ����  ��
���  �  
��
���  ��������� :   
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����  ����  «��
�
����������  ��
������� » 

�����  �����	
	���  
��  ����	����  
1. '	�  ��	���
�  ��  ��	�����  “)��������� ” 
��  ����������  ���
�  ����  

«���������������  ���������� » ����������  ����  ����	�  	���  �  ��
��	�  
��
����  
��  ������� . 

 

 
 
2. "  	��
���  «"���	���  ����������  
��  ��������� » ������
���  ���	���  

���������� , ����	��  ��
��  ���������������  �  ���������  ���
� : ��������������  
��
���  �  ������  
��  ����  (�	�����  	�� ).  
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3. "  	��
���  «"���	���  	��� » ������
���  ��	�
�����  «)���� », «(�� », 

«)������	���� » �  «1���	��� » 	��� . !�  	������  ����  ���	���  ��������  	���  S 
���  ������ , �	���	�������  ��  ��	����	� , “(�� ” – 8, �����  �������  ��  ������ ,  
“)������	���� ” – 8� 2, �  
����  �������� . $�������������  �����
�����  
����	�����  ��  ���	�����  	���  �����  ������	��� , �.�����  ������  ��  �����
��  
“(��� .��� .”. #���  ���	�����  ��
���  ��  ����������  �  �������	����  	��� , ��  �  
������  ���  ��
��  ��
���
���  �	�����  ������ .   

 
 
 
4. $��  ����	�  ��
����  ������
���  ���	���  ������ /�	��� , ����	��  "�  ������  

���������  �  ���	���  ��  ������  ����  
���������  (
�������������  ����	�����  
��  
���������  
�����	��  ���
���  ��
��� , �����  �����  �  ������  ����  
«*���	������ »). 0����  ���������  ������	��  ��
���  �  �������  ���������  ���
  
������
���  ���	���  ���  �  ������  �  ������  ��  ������  «>>» ����  
���
�  �.������  
��  ���������������  ��	���  �����  �������  ���� . '�	����	  «�	����	����� » 
����
���  ��  �	����	����  ������� /�	��  ��  ����  �  
�����	� . 
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5. �  �������  ������  ��	���  ��  ������  ������� /�	��  �����  
�������  ������ /�	���  

���
� , ��  ���
�  ��  ���������������  ��	����� .  

 
6. '	�  ����	�  �����  (�	�����  	��� ) �������  ��������
����  
������  ��	�����  

����	�  ������  �  	��
��  «"���	���  ����������  
��  ��������� ». 4�����  �����  
��������������  
��  ���������  �����  �  ����
���������  ����	����  �  ����� . 
'�����������  �����  ��  �	�������  ������ , �������  ����  «4����� » ������ . 
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7. '����  ���
�  ����  ��	����	��  ������
���  ��	����  �  �����  	��������� , �.�����  
������  ��  ����  “'���  	��������� ” �  
�	���  ����� . !�  ���	�������  ��	�����  
�����  	����������  ���	�����  ��
���  �	�
���  ���  ��������
���� .  
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����
�
	�
  ��
��
�  ����	��  
1. )���	���������  ����  �����  	����������  �  �����  �����  ���
��  ������ . $��  

 ����  ���  
������
��  ��	�������  ������  ��  	������  ������  	��� . 
 

 
 
2. "  ����  �  �	����  ���	���  ������
���  �.������  

������  ��  ������  «+���������  ��
��� » (
����	���  
������  ���	�� ) 
��  ����	�  ��
����  �����
�� , ���  ��  
������  «+���������  ��
���  	�
��� » (�����  ������  
���	�� ) 
��  ���������  ��
����  	�
��� . $����  �����  
	����������  ��
���  �  �����  �����  ������������  
�	���	������  	��� . 
 

 
 
 
 
 
3. $��  ����  
����  ���
���  ����	�����  �  ����  ��
���  �  

�����������  �  ���  ������� , ������
���  ����
���  	����  
��	����������� , �����  ������  «&����  ��	����������� » 
(�	����  ������  ���	�� ). '����   ����  ������
���  ��
�����  
��	��	  ����  �  ����������������  ��
��� , �����  
���  
��������  �����������  ��
������ , �  ����	��  ��	�
������  
���  ��
���  �  �
����������	�  ������� , �	���
����  
�	��  
���� . #���  �
����������	�  ��  �������  ��  
��  �
����  
������ , ��  ��  �����������  ����  ����	�������  ������  ���  ��
��� . 
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4. %���������  �	���	������  
�����������  	���	�����  
���������������  ��
�����  (������  
������  ���	��  «+���������  ��������  
���������������  ��
��� », ��
����  
������  ���	��  «+���������  ��������  
���������������  ��
���  	�
��� »), 
����  ��������  ����������������  
��
�����  (�������  ������  ���	��  
«+���������  �������  
���������������  ��
��� », 
������  
������  ���	��  «+���������  �������  
���������������  ��
���  	�
��� »). 
$��  	�� , ��

�	��������  ���	���  
�������� , �������  ��������
����  
	��������  ��������  �	�  ����������  ���
���  	�
�  ��
����  ��  �����  
	��������� .  

 
 
5. #���  �  ������  

�	�����	������  
���������� , �����  ������  
��
��  �	���
���  
�	��  ��  
���  ����  ������  	��� , 
�����  ���������������  
�������  ���������  DD 

��  ���� , 
����  �	������  
���	���   ��  ������  �	�  
���������  	��� . 
����������  
���	�  ����  
�������� : DD 2, DD 4, DD 
6 �  DD 8, ����	��  �����  
��������������  ������  �  
	�����  S, SF, G, B, GHM. 
��������  DD �
  
	���  
����  �����	��
��  �  
���
���	
  ��	�
 , 
�	�	���  �������
���  ���	���	������  �	�  ����
��

  �	�� , ����  �  � .� . $��  
���������  ��������  ������
���  ������  ��  ������  ����	�������  �����  
	���������  ������  «+���������  �������� » (
������  ������  ���	�� ), �����  
���  
����������  ��������  �  ���	�����  ������  	��� . 5�������  �����  �����  
��	�������  �  
	����  ������  	���  ���  �
�����  �  �����  	��������� . 

 
 
 



 19 

���������
���
  ����
�
	�
  ��
��
�  
 
1. $��  �������  ��������
������  	���������  ��
����  ������
���  ��������  ������  

�  ����  ������  «'����
����������  ��������
�����  	��������� » (�
����
�����  
������  ���	�� ) ���  
«'�	���������  ��������
�����  
	��������� » (
����
�����  
������  ���	�� ) �  ���	���  ������  
	�����������  ��
���� . %��
��  
����	�����  “'	�����  
��������
�����  	��������� ” �  
���������  ��
����� . 

 
 

 
2. '	�  ��������
�����  	���������  

	���  �����������  ���	������  
��
����� , ��  �����
���  �����  
�������  ��������  ��
���  – 
�������� , �  ����	���������  �����  
	����������  ���	��  ������ . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. #���  ������
��� , �����  ��������
������  

	���������  ��
���� , �����  ��		����	�����  
��  	�����������  �  ��������  �������������  
�	��	�����  ��
���  ��  
	���� , �  �����������  
��  ���� , �����  ������  �  
�����  ���������  
���
�  ��	������  �����  ��
��  �	���
���  �  
��
���� . !�������  ��
���  �����  �
����� , 
�.�����  ��  ����  �	����  �������  ���� . 
!��	�������  	�����.����  ��
���  �����  
��	�������  ��  �����  �������  �  �����  
	��������� . 

 
 
4. #���  ��
���  �	����������� , ��  ����  �����������  ���  ����	���� . $��   ����  �����  


�	��  ����  �	����  ������  ����  ���	���  
���������������  ����� . 
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�
����  ���	�  ����
�
	��  
1. "  �������  UTM ����������  �����������  	����
�����  ������  �����	����  �����  

	��������� .  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
!�  �����	����  ��
��  ��������  ���  ���	�����  �  �������������  ��
��� , �  �����  
���  ������ , �	���
����  
�	��  ��� . 



 21 

 

������  ��
	  

1. $��  ����	�  ��	����	��  ���������  	��� , ������
���  ��	����  ��  ��	�����  
«1����� ». 5
���  �����  ���	���  ���  �	�������  	���  (�	���	������ , �������  �  
�����  �  
	 .), �  ���  ��  �����  ���	���  ��������������  �����  (���  �����  
��������������  �  ���
��  ���	�
������  ��  ������ ). ��	���  ����	�������  ��	�����  �  
������������  �  ���	�����  	����  �  �����  ��������� . 
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 ���
�������  �����  
$�����������  ��	�����	��������  ���
�  ��������
����  ����	�	�����  �������� , ��  
������  ���
�����  �������������  ����	�����  ��  ��	������  ����	�  �����������  
���
� , �����  	���������  �  ������� . 

���������  	���
�����  
1. !���	����  ��	����	��  


�����������  �	�����
����  
��  ��	�����  
«$����������� » �  
��

�	���  
����������������  
��
�������  ���
� .  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. �������  ���������  ����	����  �  ���	���  ���
�����  ��	����	�  ����	�����  


����������� : 
·  	����  
�	���� ; 
·  �	��� , ������������  ��  
�	���� ; 
·  �������������  �
����������	��  �������  ��  
�	���� ; 
·  ����
����  �  
�	���  ������������  
��  ����	��������  ��
�������  ���
�  

(���������  �
��  ��  	������  	��������  ��������  ��
����� , ��	�������  ���  
��
	����� ). 

·  ����
��  
�������������  ����	�����  (��������  �	����� , ��������  ���
� ) ��  

�	���� . 

 
 

 
$��  
�	����  �������  	���  ���  ��  ����  ����	���� : 	����  �  �	���  ��
����� .
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	����������  
1. $��  �	�����	� , ��
���  ���   ����	��  

������������  ��	�����	��������  
���
�  ������
���  ��	����  �  �����  
«������������ » �  
�	���  �	����� , 
	������������  �  ��

�	���  
«$����������� » ����������������  
���
� .  

 
 
 
 
 
 
2. ����������  �����������  

���������   ����	�  
������������  �  �	��������  
Microsoft Office Excel. $��  
 ���� , �  ������  ��	�������  
����	�������  ������������  
������
���  ������  ��  
��
����  ���	��  ������  ���  
���������  �����
�  ����  
«������������  | 2����	�  �  MS 
Excel», ��  ���	����  ����  
�	�����	�  ������������ . 
�������  ��������
����  
��������  �	��������  MS Excel 
�  ���
���  �  ���  ����  
������������ . 
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������  
1. $��  �	�����	�  
�	����  ���
�  

������
���  �����  �  
�	���  ���	���  
�����  «0�	��� » �  ��

�	���  
«$����������� » ����������������  
���
� . $��  	�����  �  
�	�����  
	���������  ����	  ����
�	����  
�����
 , ���������  ��  �����
  
��	�����������  
�	����  (��	���  
������  ���	��  �  ������  �����
  

�	����  ��	��� ), 
�	��������� /�
������  
�	����  
(���	��  ������  ���	�� ), �����
����  

�	����  ��  	����	��  ����  �������  
(�	����  ������  ���	�� ), 
������ /��	����  ����
����  �����  
(
����	���  ������  ���	�� ), ��
���  (�����  ������  ���	�� ). 

 
 
2. $��  �	�����	�  
�	����  �������  	��� , 

������
���  ���	���  �����  «0�	���  
������� » �  ��

�	���  «$����������� ». 
#���  ��  ��	�����  ����	�  ��	����	��  
�������  ��  ���	��  ���  ��������� , ��  

�	���  ��  ��
��  ��	������ . 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
3. 0�	���  ����������  ���
�  �����  

�����  ���	�����  �  ��	���� , 
�����������  �  ��������  AutoCAD. 
$��   ����  ������
��� , �������  
�����
�  «0�	���  6  ���	����� …» 
�  ���	�����  
�	�.�  �  AutoCAD 
�����������  ����� , �
  ��������  
�	�
�  �
��
�� . (�  ��  �����  
�����  �
�����  �	�  ������  
������  ������  ������  �����
  

�	���� , 	������������  �  �	����  

����  ��	��  
�	���� . 
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����  ����  «�����������  ��
��������� » 
1. '	�  ��	���
�  ��  ��	�����  «)��������� » ����������  ���
�  «����
�	����  

������������ » ����������  ����  ����	�  �
����  ��  ������������  ����
�	����  
����	�� , ����
�����  �  ����  	��� , ��
��� , ���	���  �������� , ����	���������  
����  �  
�������������  �	���
�������� . 

 
 
 
2. "  	��
���  «"���	���  	��� » ������
���  ���	���  ��  ��������  «)���� », «(�� », 

«)������	���� » �  «1���	��� » 	��� , ����
�	����  ����	  
��  ����	��  
�����	�����  ������������  �	�  ���
����  ����������  ���
� . !�  	������  ����  
���	���  �����������  	���  CF 24. 
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3. '	�  ����	�  	���  �  	��
���  «"���	���  ����
�	����  ����	 » �������  
��������
����  ����	����  ������������  ����
�	����  ����	�  
��  
�����  	��� . 
'	�  ����	�  ������� /�	�� , ����	��  ����  
��������  ��  ���������������  
��	������  
������  ���
� , �  ��
���  ��  ����
�	�����  ����	� , ����  ������  
��
��
��  
��  ��
��� , ��  ������  
��������  ������  
���������  ���	������  ������  
�  ��
���� . #���  ���	���  �������  �����  ������� , ��  
��������  ����  
���������  
����
����� . "��	�����  ����
�	����  ����	  ����
�����  �  ������������  �   ��
��  
��������������  �	�  ������  �  
���	� . 

 

 
 
 
4. '����  ����	�  ����
�	����  

�������	����  �  ��������  
����
�����  ������� , 
������
���  ��	����  ��  
����  	���������  
��  
����
�	����  �������	���� . 
"  ����
��  ��  �������	����  
�  �	����������  
����������� , ����	  
��
����  
��  ���������  
����	�  	���  �  ���
��  
�������������  ����
�	����  
�������	����  ��  �����  
���������� . $������������  
�������  ��������
����  
	��������  ��
���  ����	�  
	��� , ����  ������������  
���������  	���  ������ . 
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5. &�����  �  
������������  ���
�  ����  «����
�	����  ������������ » �	�����
����  

�������
��  	�����  �  
������������  ���
�  �  �	����������  ����������� . $��  
 ����  �����  ������������  �����  «0�	��� » �  «������������ » �  ��

�	���  
«$����������� », ������������  �  	������	��������  ���
� . 
&�����  �  ��������  �	�����
����  �������
��  	�����  �  ��������  ���
�  �  
�	����������  ����������� . 
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!������	�  ����  

1. '	��
�  
��  ���	���  	���  
��   ����  ����  ���
� , ������
���  
�������  ������  ���  
�	��� , ����	��  
�����  �	���
���  
�	��  �	�����	�����  ���
 . "  �����������  ��  

�����	�  ���	������  ������ /�	��� , ��  ��	�����  «)��������� » ��
��  ��������  

���������  	��� . 

 
 
 
2. $�������������  �����
�����  ����	�����  ��  ���
���  ��  ���  �����  ������	���  

��  ��	�����  «(��� . ��� .». "��	�����  ���������  ���
  ��
��  ����
.�  �  
������������  �  �����  ��������������  
��  ������  �  
���	� . 
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3. $��  ���������  �����  �  ����
���������  ����	����  
�����  ��������������  ������ , 
����	��  ������������  �����  ���	���  �����  �  �  �
���
���  ���������  ���
� . 

 
 
4. &�����  �  
������������  �
���
����  ���
�  �	�����
����  �������
��  	�����  �  


������������  ���
�  �  �	����������  ����������� . $��   ����  �����  
������������  �����  «0�	��� » �  «������������ » �  ��

�	���  «$����������� », 
������������  �  	������	��������  ���
� . &�����  �  ��������  ���  ��  
�	�����
����  �������
��  	�����  �  ��������  ���
�  �  �	����������  ����������� . 
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�����"������  �������  
1. $��  ��	���
�  �  

������������  
�	����� , 
����
�����  �  ����  
���  ���	�����  
����������  
��  ����  
���
�� , ���
����  �  
�	���� , ������
���  
��	����  ��  ��	�����  
«������������ » �  

�	���  �	����� . 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

2. ����������  
�����������  
���������   ����	�  
������������  �  
�	��������  Microsoft 
Office Excel. $��   ���� , 
�  ������  ��	�������  
����	�������  
������������  
������
���  ������  ��  
��
����  ���	��  
������  ���  ���������  
�����
�  ����  
«������������  | 
2����	�  �  MS Excel», 
��  ���	����  ����  
�	�����	�  
������������ . 
�������  
��������
����  
��������  �	��������  
MS Excel �  ���
���  �  
���  ����  
������������ .  
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#�
����  �  �
����  
1. 3����  �	����  �����  ����  ���	����  ��  �������  �  ���	����  ��  �������  ����� . 

$�����  �����������  �����  ����  ������������  
��  ������  ����	������  �  
�	������  ���������  ���
��  ���
�  ������  ��������������  �������  Universal 
Transit Manager. $��   ����	��  �	�����  ������
���  ���	���  �	����  �  �������  
�����
�  «2����	�  �	����� …». 

 
 
 
2. $����  ������
���  

���	���  ���  ����� , �  
����	��  ��
��  
�	�����
��   ����	�  
�	����� . '���
�����  
����  �����  ���������  
��	���  �  �	�
��������  
�����  ������  ��������  
�	����� .  $�����  ����  
�����  �����	�����  ��  
���������  ����  ��  

	����  ��������	 , 
���	�����  ��  
 ����	�����  ��
��  �  � .� . 
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3. $��  ���	����  ����������  
�	������  �
���	������  �����  
���������������  �����
��  
«7���  | 2����	�  | '	������ …», 
���	���  �	�����  
��   ����	��  �  
�����������  
������ , 
�
�	�����  �������  Ctrl ���  
Shift, �������  
�	����	�� , �  
����	��  ��
��  ���	�������  
�	����� , �  ������  ������  
«2����	� ». 

 
 
 
 
 
4. $��  ���	����  �	������  �  �������  

��  �������  ������  ������
���  
���������������  �����
��  
«7���  | *���	�  | '	������ …» �  
�������  ����� , ��  ����	���  

�����  ���	�������  �	����� . 
$����  �������  ��������
����  
���	���  �����  ����  �  ���	����  �  
����  ���  ����	�����  �  
�����  
�	�����  
��  ���
���  ���	������  
����� . 

 
 
 
 
 
5. "��  ���
�����  ������	��  �  ��	��  ���  

��  �����  ���	�����  ��  �	�������  
�����  �  ���	�����  ����� . 2��  

�������  ���  ��  
�	��  ���� , ����  ��  
��	��  	�
����	������  
������	�� /��	��  (������  2����	�  �  
*���	� ). '	�  ���	����  ��	��  ����� , 
����  �  "����  �������  ��  �������  
������	�� , ��  ��
��  ��
���  
���������  �  ���������  ��  
���������  ������	�� . #���  
������	��  ������	�� /��	��  ���  
���������� , ��  ���  ��  ��
��  
�����	��  ���	����� . 
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�������	�  ������  
1. #���  �����������  ���	����  
����������  ��	���� . $��   ����  
���
���  �����  ���	���  
	��
�������  ����������  
��	���� , ��	���  ����������  
��	����  �  ��	����	 , 
����
�����  ��  ����������  

�����	�  ������ . %��  
������������  ��  ��	�����  
«)����� /(	��� ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. +������  	��
�������  ���
�  ������  ������  ����������  ��	���� , 	��
�������  
���
�  �����  �  
	�����  
�����  
����  �  	��
�������  ���
�  ���
��� . #���  ����  
	��
��������  ����� , ��  ��
��  ��������������  	��
�������  ��  ����
���� , ����	��  
�	�
��������  ��  ���
�����  ����	������ : 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. +������  ��	���  ����������  ��	���� . #���  �  �����  ���������  ��	����  
�����������  
�����	�  �������  – ����	����  ��	���  ����� . #���  �  �����  ���������  
��	����  ������������  ��	��  �������  �  �	��  – ��  ����	����  ���	��  ����� . 
 
 
 
 
 
 
4. "���	���  ����������  
�����	�  ������ . #���  ���	��  ��	���  ����� , ��  ��
���  
��
��  ��
��	�����  �����  ��	���� , 
��  
�����	  ������  ��
��  �����  �����  �  
�	�
����  
�����	�  ��
��� . #���  ���	��  ���	��  �����  �  ���	���  ���������  
���� , 
��  ��	����  
�����	  ��
���  
�����  ����  ���  �����  �����  �  �������������  

�����	�  ������ .  
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5. #���  �  �	�����  ����  ���
 , ��  ����  �	�  ���	����  ����������  ��	����  �����  ���
  ��  
����	������ , ��  ��  ��
��  �
���� . ,������
��  – �  �	��������  �������� . #���  ��  
���
�  ����  ������  ��  �	������� , �  �  �����  ��  ���� , ��   ���  ������  ����������  ���  
�	������� . 
'	�  ���	����  ����������  ��	����  ���
�����  �	�������  ������  �  ��
������  �  

�����	��� , 
����������  ��  ���
�  (���   ��  �����������  �  ����� ) �  ��
��	�����  
��������������  ��
���  (�  ������������  �  ��	����	�� ). #���  �  ��
���  ����������  
���������  �������  �  �  ���  ����  �����
���  ����� , ��  ��	����  �� .  


